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一、微型软件企业指符合《中小企业划型标准规定》中所规定的微型企业标准的软件和信息技术服务企业。即从业人员10人以下或营业收入50万元以下的为微型软件和信息技术服务业企业。
二、微型软件企业申请免费检测应当如实填写《微型软件企业首次开发软件产品备案表》，并将《微型软件企业首次开发软件产品备案表》及附件材料报送至北京软件与信息服务业促进中心，同时将《微型软件企业首次开发软件产品备案表》电子版发送至：softwarecenter@bjeit.gov.cn。
 北京软件与信息服务业促进中心微型软件企业免费检测业务
受理窗口：电话：010-61137043 传真：010-61136074
E-mail：softwarecenter@bjeit.gov.cn
地址：北京市海淀区海淀南路甲21号中关村知识产权大厦A座一层7号窗口 投诉电话：61136076
三、微型软件企业办理微型软件企业首次开发软件产品备案需提交的材料包括
①　 《微型软件企业首次开发软件产品备案表》一式两份；
②　企业营业执照（正本及副本）复印件（加盖企业公章）；
③　企业财务报表（含损益表）（加盖企业公章）
④　企业花名册（加盖公章）
四、“企业名称”、“注册号”、“成立日期”、法人代表、注册资本：按企业当前有效的“企业法人营业执照”填写，内容应一致、完整。
五、企业总人数：企业正式的在职人员总数。
六、上一年度营业收入：上一年度企业的营业收入总额。
七、自主开发的软件产品名称：软件产品名称应由品牌、产品用途与功能、产品版本号三要素构成。企业提交软件检测机构的软件产品应与备案表中的名称一致，如果不一致，检测机构有权不予免费检测。
八、联系电话：填写联系人的办公室电话和手机，格式：010-61136078、13900040xx。
九、通信地址：填写企业的办公地址和邮编。
十、“企业声明”栏：由企业法定代表人对《微型软件企业首次开发软件产品备案表》的内容及附件进行确认并签字、加盖单位公章。
十一、“软促中心备案意见”栏由北京软件与信息服务业促进中心负责填写，经办人签字后加盖公章。
十二、“检测日期”栏：由对微型软件企业提供免费检测的检测机构负责填写，填写检测报告的出具日期并加盖检测专用章。
